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CIRCOLARE 
n. 165 

 
Ivrea 29-10-2025 
 
 

DOCENTI, ATA, FAMIGLIE, ALLIEVI 
 

 
OGGETTO:  GIUSTIFICAZIONE ASSENZE, RITARDI e PERMESSI DI 

USCITA ANTICIPATA 
 

Genitori e studenti maggiorenni giustificano assenze e permessi di uscita anticipata 
su CLASSEVIVA (tramite app oppure da web). 

Al riguardo, si precisa che: 
• l’ingresso in aula entro le 08:15 comporta l’indicazione di un Ritardo Breve da 

parte del docente, ma non necessita di giustificazione; 
• per gli ingressi dopo le 08:15 (anche ore successive), gli studenti devono recarsi 

in vicepresidenza dalla prof.ssa NOLA o suo delegato, con giustificazione; 
• le uscite anticipate necessitano di giustificazione da presentare AL DOCENTE 

DELL’ORA IN CUI SI CHIEDE L’USCITA, che l’approva/non approva. Il 
genitore dello studente minorenne può chiedere l’uscita autonoma (senza accom-
pagnatore) assumendosene le responsabilità. 
 

 
Le GIUSTIFICAZIONI si eseguono più comodamente dall’app ClasseViva Fami-
glia, ma la stessa procedura può essere seguita anche da WEB, su un qualsiasi browser 
(Chrome, Edge, Safari…). 
 
APP ClasseViva Famiglia 

• andare su REGISTRO => ASSENZE => LIBRETTO WEB 
• cliccare su NUOVA RICHIESTA 
• compilare i campi richiesti 
• cliccare su GIUSTFICA per concludere l'operazione. 
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da WEB 

• eseguire l’accesso a ClasseViva con credenziali da genitore o studente maggio-
renne; 

• cliccare sulla voce LE ASSENZE DI e poi su LIBRETTO WEB (in alto); 
• ora si presentano due voci: 
 

 
o EVENTI 

Questa modalità deve essere utilizzata quando l’evento è già presente nel 
sistema perché registrato dal docente facendo l’appello (quindi vale per 
tutti gli eventi già passati). 
L’evento da giustificare è quindi già proposto dal sistema ed è sufficiente 
cliccare sul pulsante GIUSTIFICA. 

o GIUSTIFICHE 
­ Cliccare su + GIUSTIFICA 
­ Scegliere la tipologia fra Assenza, Permesso di entrata (ritardo), 

Permesso di uscita 
­ Compilare i campi richiesti 

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Maria Rosaria Roberti 

firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ex art. 3 comma 2 D.lvo 39/93 
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